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Oheisillaohjeillavoit laatia kuvallisen tydohjeen. Kaytin seuraavia ohjelmia:

WORD —-2000 (WORD-97 on ldhes samanlainen )
Paint Shop Pro 4

Tyo6ohjeiden tekoon olisi toki parempiakin ohjelmia, muttaylla olevat |10ytyvét useimmista kouluistaja
ovat suhteellisen hel ppokayttoisia.

Ohjeet

Aloitetaan laittamalla asiakirjaan kehykset. Ne antavat ryhtia tyoohjeelle ja ennen kaikkea hel pottavat
kuvien ryhmittelyssa. Voit poistaa kehykset mychemmin mikdi ne tuntuvat héiritsevilta.
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Ty6ohjeen teko

Oheigilla ohjeilla voit laatia kuvallizen tydohjeen. Kiytin seuraavia ohjelmia:
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Kun haluat kopioida koko tietokoneen ndyton, paina Prt_Scr -ngppéintd. Jos haluat kopioida
ainoastaan aktiivisen ruudun, paina samanaikaisesti Alt- jaPrt Scr -ndppdimia Avaa sen jalkeen Paint
Shop Pro —ohjelma.
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File Yiew Capture  Help
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Tdlenna kuva* .JPG —-muodossa haluamaasi kansioon.

Valitse seuraavaks:
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Valitse tiedosto johon olet tallentanut kuvasi ja kaksoisklilkkaa haluamaas kuvaa. Jotta kuvaa olis
helpompi késitellg, sitd kannattaa muokata. Klikkaa kuvaa hiiren oikealla ndppamell& Ruudulle
aukeaa valikko:
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Valitse ruutu: Tekstin alla. Nyt kuvaa on helpompi liikutella, mutta teksti saattaa j8ada vahingossa
piiloon kuvan alle.
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Sivujen pitdminen oikeassa jarjestyksessa hel pottuu kun asiakirjaan lisétdan sivunumerot.
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Tekstiin liitettya kuvaa voi muotoillajonkin verran myds Word:ssa. Kun klikkaat kuvaa hiiren oikealla
painikkeella, aukenee oheinen valikko.
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Halutessasi voit lisata tekstid sivujen alareunaan. Tama edellyttda, ettd olet valinnut asiakirjaan
sivunumerot aiempana olevan ohjeen mukaan. Jos haluat muokata tekstin varig, maalaa alatunnisteessa
olevateksti javalitse tydka uvalikosta haluamasi tekstin vari.

Jos haluat lisété asiakirjaan gjan josta voit tarkistaa milloin pdytakirja on tulostettu, voit menetella
Seuraavasti:
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Jos haluat lagjempia kuvallisia ohjeita, suosittelen Teknolit -kirjasarjaa. Vaikka téama ohje on melko
suppea. Se auttaa kuitenkin alkuun tydohjeiden val mistamisessa.
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Piirilevyn kerroksien teko PSP4 —ohjelmalla ARES ja | SIS —ohjelmista
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Tallennetaan kuva haluttuun tiedostoon ja tuodaan ARES —
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Skaalataan kuva samankokoiseksi kuin kuparipuolen kuval
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